
 

 

 
 

 

Załącznik nr 1 do SWZ 

Projekt umowy 

 

UMOWA  
 

zawarta dnia …………………….r. w Hrubieszowie,  

pomiędzy:  

Kreatywnym Centrum Edukacji i Współpracy Gospodarczej w Hrubieszowie z 

siedzibą w Hrubieszowie, ul. Staszica 9, 22-500 Hrubieszów, posiadającym NIP: 

9191836411, REGON: 521070543, reprezentowanym przez:. Justynę Krawczyk - 

Stadnik -  Dyrektora Kreatywnego Centrum Edukacji i Współpracy Gospodarczej w 

Hrubieszowie, zwanym dalej Zamawiającym  

a 

*gdy kontrahentem jest spółka prawa handlowego: 

spółką pod firmą „...” z siedzibą w ... (wpisać tylko nazwę miasta/miejscowości), 

ul. .........., ................... (wpisać adres), wpisaną do Rejestru Przedsiębiorców 

Krajowego 

Rejestru Sądowego pod numerem KRS ... – zgodnie z wydrukiem 

z Centralnej Informacji Krajowego Rejestru Sądowego, stanowiącym załącznik do 

umowy, 

NIP ...................., REGON ..........................,  zwaną dalej „Wykonawcą”, 

reprezentowaną przez ..........1/reprezentowaną przez ... działającą/-ego na podstawie 

pełnomocnictwa, stanowiącego załącznik do umowy, 

*gdy kontrahentem jest osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą: 

Panią/Panem .........., prowadzącą/-ym działalność gospodarczą pod firmą „................” 

z siedzibą w ... (wpisać tylko nazwę miasta/miejscowości), ul. .................... (wpisać 

adres), 

– zgodnie z wydrukiem z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 

Gospodarczej, 

stanowiącym załącznik do umowy, NIP ..............., REGON .............,  

wspólnie zwanymi dalej „Stronami”,  

o następującej treści: 

§ 1. 

Oświadczenia Stron 

Strony oświadczają, że niniejsza umowa, zwana dalej „umową”, została zawarta  

w wyniku udzielenia zamówienia publicznego w trybie podstawowym, zgodnie z 

przepisami ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych. 

 

§ 2. 

Przedmiot umowy 

1.  Zamawiający powierza, a Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania usługi pn.  

„Usługa polegająca na opracowaniu i pilotażowym wdrożeniu programu 



 

 

 
 

 

dedykowanych szkoleń i doradztwa indywidualnego dla przedsiębiorców i 

ich pracowników pn. „Hrubieszowska Akademia Biznesu.” 

2.  Zakres zamówienia obejmuje w szczególności: 

a)  Przeprowadzenie procesu rekrutacji Uczestników Programu, w tym: 
opracowanie regulaminu i narzędzi rekrutacji oraz wybór Uczestników 
Programu, 

b) Przeprowadzenie indywidualnej diagnozy stanu rozwoju, sytuacji i kondycji 

oraz potencjału Uczestników Programu, a także analiz strategii Uczestników 

Programu w obszarze finansowym, rynkowym, procesów wewnętrznych i 

nowych produktów, usług lub technologii oraz potrzeb rozwojowych 

Uczestników Programu i ich pracowników, 

c)  Opracowanie zindywidualizowanych pakietów usług szkoleniowych i 

doradczych dla każdego Uczestnika Programu (w tym właścicieli, kadry 

menedżerskiej lub pracowników), w skład których wejdą usługi szkoleniowe, 

mentoringowe, doradcze, konsultacyjne, 

d) Realizacja spersonalizowanych pakietów usług szkoleniowych i doradczych 

w wymiarze 90 godzin dla każdego Uczestnika Programu (w tym właścicieli, 

kadry menedżerskiej lub pracowników), 

e) Opracowanie dokumentacji sprawozdawczej, w tym Sprawozdań 

merytorycznych z realizacji spersonalizowanych pakietów usług 

szkoleniowych i doradczych indywidualnie dla każdego Uczestnika Programu 

i Raportu dobrych praktyk z realizacji Programu, w którym zawarte zostaną 

najważniejsze wnioski z realizacji Programu i wytyczne do organizacji 

kolejnych edycji Programu. 

3. Sposób realizacji usługi: 

a) Uczestnikami Programu będą przedsiębiorcy mający siedzibę lub prowadzący 

działalność na terenie miasta Hrubieszowa, którzy planują swój dalszy rozwój, 

z czego co najmniej 35% Uczestników Programu będą stanowić 

przedsiębiorstwa działające od 01.01.2019 r., 

b) Łączna liczba godzin wsparcia udzielonego wszystkim Uczestnikom Programu 

wynosi 1350 godzin, w tym 450 godzin wsparcia doradczego i 900 godzin 

wsparcia szkoleniowego, 

c) Każdemu Uczestnikowi Programu zostanie zapewnionych 90 godzin wsparcia, 

w tym nie mniej niż 35% godzin wsparcia doradczego, 

d) Wsparcie doradcze zostanie udzielone kadrze menedżerskiej lub 

właścicielskiej uczestnika Programu. Przewidywana liczba uczestników 

doradztwa – 15, 

e) Wsparcie szkoleniowe zostanie udzielone pracownikom Uczestnika 

Programu.  

W uzasadnionych wypadkach wsparcie szkoleniowe będzie mogło być 

udzielone kadrze menedżerskiej lub właścicielskiej Uczestnika Programu. 

Przewidywana liczba uczestników szkoleń – 45. Liczba uczestników może 



 

 

 
 

 

uleć zmianie nie przekraczającej 35% przewidywanej liczby uczestników 

szkoleń, 

f) Szczegółowa tematyka szkoleń i wsparcia doradczego będzie uzależniona od 

zdiagnozowanych potrzeb Uczestników Programu,  

g) Przewidywane obszary wsparcia: zarządzanie zasobami ludzkimi, 

optymalizacja procesów w przedsiębiorstwie, sieciowanie, budowanie relacji, 

podnoszenie zdolności do rozwoju innowacji w przedsiębiorstwie, skuteczny 

marketing, opracowanie indywidualnych planów rozwoju kadry kierowniczej, 

pracowników, całych zespołów, a także przedsiębiorstw w rozumieniu rozwoju 

produktów, usług, ekspansji, w tym zagranicznej, podnoszenia jakości 

świadczonych usług, negocjacje, 

h) Przygotowane pakiety wsparcia dla Uczestników Programu będą przed ich 

wdrożeniem akceptowane przez Zamawiającego. Zamawiający będzie 

akceptował także formę realizacyjną usług doradczych i szkoleniowych, 

i) Zamawiający dopuszcza organizację wspólnych usług szkoleniowych dla 

uczestników Programu, jednak w wymiarze nie większym niż 50% godzin 

przeznaczonych dla pojedynczego Uczestnika Programu, 

j) Zamawiający oczekuje, że usługi szkoleniowe zostaną zorganizowane w formie 

zajęć teoretycznych oraz zajęć kreatywnych, warsztatowych, pobudzających 

aktywność uczestników; 

k) Wykonawca przekaże Zamawiającemu listę obecności na szkoleniu oraz po 

jednym egzemplarzu materiałów szkoleniowych przygotowanych w ramach 

usługi szkoleniowej, 

l) Wykonawca przekaże Zamawiającemu sprawozdanie z realizacji 

spersonalizowanych pakietów usług szkoleniowych i doradczych, 

sporządzone indywidualnie dla każdego Uczestnika Programu, 

m)  Wykonawca zapewnia miejsce świadczenia usług dla Uczestników Programu 

adekwatne do liczebności uczestników i czasu danego szkolenia oraz catering 

(serwis kawowy, lunch). Miejsce świadczenia usługi powinno być 

zlokalizowane w odległości nie większej niż 5 km od Hrubieszowa. 

Zamawiający ma prawo do dokonania kontroli zaproponowanego przez 

Wykonawcę miejsca świadczenia usług dla Uczestników Programu, 

n) Wykonawca zapewnia miejsce świadczenia usług doradczych dla 

Uczestników Programu adekwatne do liczebności uczestników wsparcia 

doradczego. Miejsce świadczenia usług doradczych powinno być 

zlokalizowane w odległości nie większej niż 5 km od Hrubieszowa. 

Zamawiający ma prawo do dokonania kontroli zaproponowanego przez 

Wykonawcę miejsca świadczenia usług doradczych dla Uczestników 

Programu, 

o) Wykonawca zapewnia miejsce organizacji procesu diagnozowania 

Uczestników Programu. Miejsce organizacji procesu diagnozowania 

uczestników Programu powinno być zlokalizowane w odległości nie większej 



 

 

 
 

 

niż 5 km od Hrubieszowa. Zamawiający ma prawo do dokonania kontroli 

zaproponowanego przez Wykonawcę miejsca organizacji procesu 

diagnozowania Uczestników Programu,  

p) Miejscem szkoleń, miejscem świadczenia usług doradczych i organizacji 

procesu diagnozowania Uczestników Programu mogą być w uzasadnionych 

przypadkach siedziby Uczestników Programu,  

q) Proces diagnozowania Uczestników Programu może odbywać się również w 

formule on-line.  

4. Pozostałe postanowienia dotyczące realizacji usługi 

a) Wykonawca jest zobowiązany do przygotowania i nieodpłatnego 

udostępnienia materiałów dydaktycznych w formie tradycyjnej dla każdego 

uczestnika szkolenia. Materiały dydaktyczne powinny być oznakowane w 

sposób uzgodniony z Zamawiającym, 

b) Dodatkowe materiały szkoleniowe mogą być przekazane Uczestnikom 

Programu drogą elektroniczną i powinny być oznakowane w sposób 

uzgodniony z Zamawiającym, 

c) Wykonawca nie może pobierać od Uczestnika Programu żadnych opłat za 

działania realizowane w ramach usługi, 

d) Wykonawca zobowiązuje się do upowszechniania informacji o Programie i 

zasadach rekrutacji do Programu, 

e) Zamawiający ma prawo wdrożyć dodatkowe usługi wsparcia do 

indywidualnych programów skierowanych do firm w oparciu o posiadane 

możliwości organizacyjne, wiedzę i kompetencje Kreatywnego Centrum 

(informacje o rynkach, finansowaniu, kooperantach, dodatkowych 

szkoleniach, warsztatach, wydarzeniach itp.), 

f) Wykonawca zobowiązany jest przenieść na Zamawiającego w ramach 

otrzymanego wynagrodzenia autorskie prawa majątkowe do materiałów 

dydaktycznych lub dodatkowych materiałów szkoleniowych oraz materiałów 

doradczych wytworzonych w celu realizacji usługi szkoleniowej oraz wszelkiej 

dokumentacji wytworzonej przez siebie w trakcie i w związku z realizacją 

zamówienia, zgodnie z ustawą z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i 

prawach pokrewnych (tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 880). Przeniesienie autorskich 

praw majątkowych opisanych powyżej nie jest ograniczone czasowo ani 

terytorialnie. 

 

§ 3 

Termin wykonania 

1.  Wykonawca jest zobowiązany wykonać zamówienie w terminie 240 dni od dnia 

podpisania umowy z zastrzeżeniem terminów realizacji poszczególnych etapów. 

2.   Terminy realizacji poszczególnych etapów usługi: 

a) Przeprowadzenie procesu rekrutacji – do 30 dni od dnia podpisania umowy, 



 

 

 
 

 

b) Przeprowadzenie indywidualnej diagnozy uczestników Programu – do 60 dni 

od zakończenia etapu rekrutacji, 

c) Opracowanie zindywidualizowanych pakietów usług szkoleniowych i 

doradczych  i przeprowadzenie specjalistycznych, indywidualnych usług 

wsparcia dla uczestników Programu – do 120 dni od zakończenia etapu 

diagnostycznego, 

d) Opracowanie dokumentacji sprawozdawczej – do 30 dni od zakończenia usług 

wsparcia dla uczestników Programu. 

 

§ 4 

Obowiązki stron 

1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania prac objętych przedmiotem 

zamówienia zgodnie ze Specyfikacją Warunków Zamówienia, obowiązującymi 

przepisami prawa, w tym prawa miejscowego, przy wykorzystaniu posiadanej 

wiedzy oraz doświadczenia w zakresie prac określonych przedmiotem umowy, 

wykorzystania odpowiedniego sprzętu i technologii, a nadto do przestrzegania 

wskazań i zaleceń Zamawiającego, związanych z realizacją przedmiotu 

zamówienia. 

2.  Wykonawca zobowiązuje się do: 

1) świadczenia usługi, zapewniając jej wymagany poziom techniczny oraz 

wysoką jakość, 

2 ) zapewnienia wysokiego poziomu fachowości i kwalifikacji przy realizacji 

usługi, 

3) zachowania poufności danych związanych z realizowaną usługą, 

zgromadzonych w systemach informatycznych z uwzględnieniem przepisów 

ustawy o ochronie danych osobowych, 

4) niezwłocznego zawiadamiania Zamawiającego o jakichkolwiek 

przeszkodach w realizacji przedmiotu umowy zgodnie z umową, 

5) udzielania, na żądanie Zamawiającego, każdorazowo pełnej informacji na 

temat stanu realizacji przedmiotu umowy, 

6) umożliwienia Zamawiającemu wglądu lub udostępnienia kopii wszelkich 

dokumentów i materiałów wykorzystywanych do realizacji niniejszej Umowy, a 

znajdujących się w dyspozycji Wykonawcy, 

7) korzystania z udostępnionych przez Zamawiającego dokumentów wyłącznie 

w celu realizacji przedmiotu umowy, 

8) zapewnienia bezpieczeństwa przekazanych przez Zamawiającego danych i 

informacji niezbędnych do realizacji niniejszej Umowy (Wykonawca ponosi 

odpowiedzialność w razie przekazania danych lub informacji osobom i firmom 

trzecim bez zezwolenia Zamawiającego), 

9) ochrony informacji uzyskiwanych i przekazywanych Zamawiającemu w 

związku z realizacją umowy, których ujawnienie mogłoby zaszkodzić interesom 

Zamawiającego, 



 

 

 
 

 

10) zapewnienia odpowiednich działań informacyjnych i promocyjnych zgodnie 

z Wytycznymi dotyczącymi realizacji programu „Rozwój Lokalny Hrubieszowa 

– od partycypacji do realizacji” - finansowanego z programu „Rozwój Lokalny” 

ze środków Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru 

Gospodarczego m.in. znakowania materiałów szkoleniowych, dokumentów, 

które zostaną wytworzone przez Wykonawcę. 

3. W ramach wykonywania przedmiotu Umowy, Zamawiający zobowiązuje się w 

szczególności do: 

1) współpracy z Wykonawcą przy wykonywaniu Umowy, w tym przekazywania w 

odpowiednim czasie posiadanych informacji, materiałów i dokumentów oraz 

dokonywania innych czynności faktycznych i prawnych (np. udzielania 

odpowiednich pełnomocnictw), niezbędnych do należytego wykonania 

przedmiotu Umowy, 

2) udostępnienia Wykonawcy odpowiednich pomieszczeń w lokalach będących 

w dyspozycji Zamawiającego, o ile okaże się to niezbędne do prawidłowej 

realizacji Przedmiotu Umowy. 

3) zapłaty wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy. 

 

§ 5 

Wynagrodzenie 

1. Zamawiający zobowiązuje się zapłacić Wykonawcy łączną zryczałtowaną kwotę 

brutto ..................................................... zł (słownie brutto:    

………...........................................................................zł), 

netto............................................................... zł, podatek VAT ………. %, .tj. 

......................................................... zł za realizację przedmiotu umowy.  

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, płatne będzie w transzach - 

każdorazowo po każdym etapie realizacji zadania wskazanym w § 3 ust. 2   oraz 

po sporządzeniu protokołu stwierdzającego prawidłowe wykonanie usługi.  

3. Za poszczególne etapy realizacji usługi wskazane w § 3 ust. 2   ustala się 

wynagrodzenie ryczałtowe w wysokości:  

1) Przeprowadzenie procesu rekrutacji: - brutto: ………….zł - netto: ………….. zł.  

2) Przeprowadzenie indywidualnej diagnozy uczestników Programu: - brutto: 

………... zł. - netto: ………….. zł.  

3) Opracowanie zindywidualizowanych pakietów usług szkoleniowych i 

doradczych  i przeprowadzenie specjalistycznych, indywidualnych usług 

wsparcia dla uczestników Programu: - brutto: ………... zł. - netto: …………. zł.  

4) Opracowanie dokumentacji sprawozdawczej - brutto: ………... zł. - netto: 

…………. 

4. Strony ustalają termin płatności faktury do 30 dni od dnia wpływu faktury  

do zamawiającego, pod warunkiem otrzymania prawidłowo sporządzonej przez 

wykonawcę faktury do której załączony będzie protokół wskazany w ust. 2. Jeżeli 



 

 

 
 

 

termin płatności przypada na sobotę lub dzień ustawowo wolny od pracy, 

terminem płatności jest następny dzień roboczy przypadający po tym dniu. 

5. Zapłata należności z tytułu wystawionej przez wykonawcę faktury, będzie 

dokonana przez zamawiającego przelewem na rachunek bankowy podany 

w fakturze. 

6. Strony ustalają, że za datę płatności przyjmuje się dzień obciążenia rachunku 

bankowego zamawiającego poleceniem przelewu. 

7. Zamawiający upoważnia Wykonawcę do wystawiania faktur na: 

Nabywca:    

Kreatywnym Centrum Edukacji i Współpracy Gospodarczej w Hrubieszowie  

ul. Staszica 9, 22-500 Hrubieszów,  

NIP: 9191836411 

8. Wykonawca ma prawo skorzystania z możliwości przekazania ustrukturyzowanej 

faktury elektronicznej na zasadach określonych w ustawie z dnia 9 listopada 2018 

r. o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na 

roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym  

(Dz. U. z 2018 r. poz. 2191). 

9. Zapłata faktury nastąpi z uwzględnieniem przepisów art. 108 ust. 1a ustawy  

o podatku od towarów i usług. 

10. Wykonawca jest zobowiązany podać na fakturze adnotację „mechanizm 

podzielonej płatności”. 

11. Strony zgodnie postanawiają, że warunkiem zapłaty w umówionym terminie za 

fakturę wystawioną przez czynnego podatnika VAT jest wskazanie przez 

Wykonawcę dla potrzeb dokonania zapłaty rachunku bankowego zawartego na 

dzień zlecenia przelewu w wykazie podmiotów, o którym mowa w art. 96b ust. 1 

ustawy o VAT - Wykazie podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, 

niezarejestrowanych oraz wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT, 

najpóźniej na 5  dni roboczych przed wyznaczonym terminem płatności, 

12. W przypadku, w którym Wykonawca, dla potrzeb płatności, wskaże rachunek 

bankowy zawarty w powyższym Wskazanie w terminie późniejszym, ustalony 

pierwotnie termin płatności ulega wydłużeniu i wynosi  5 dni roboczych od dnia 

wskazania rachunku ujawnionego w/w Wykazie. 

13. Wykonawca nie może przenosić wierzytelności wynikających z niniejszej umowy 

na osoby trzecie ani rozporządzać nimi w jakiejkolwiek prawem przewidzianej 

formie bez zgody zamawiającego. Bez zgody zamawiającego wykonawca nie 

może również zawrzeć umowy z osobą trzecią o podstawienie w prawa 

wierzyciela (art. 518 K.C.), ani dokonywać żadnej innej czynności prawnej 

rodzącej taki skutek. 

 

 

 

 



 

 

 
 

 

§ 6 

Klauzula zatrudnienia 

1. Zamawiający wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez 

wykonawcę lub podwykonawcę osób wykonujących wskazane poniżej czynności 

w trakcie realizacji zamówienia tj. prace techniczno – organizacyjne  objęte 

zakresem zamówienia. 

(obowiązek ten nie dotyczy sytuacji, gdy prace te będą wykonywane samodzielnie  

i osobiście przez osoby fizyczne prowadzące działalność gospodarczą w postaci 

tzw. samozatrudnienia, jako podwykonawcy). 

2. W trakcie realizacji zamówienia zamawiający uprawniony jest do wykonywania 

czynności kontrolnych wobec wykonawcy odnośnie spełniania przez wykonawcę 

lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób 

wykonujących wskazane w ust. 1 czynności. Zamawiający uprawniony jest w 

szczególności do:  

1) żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania ww. 

wymogów i dokonywania ich oceny, 

2) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia 

spełniania ww. wymogów, 

3) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania świadczenia. 

3. W trakcie realizacji zamówienia na każde wezwanie zamawiającego  

w wyznaczonym w tym wezwaniu terminie wykonawca przedłoży zamawiającemu 

wskazane poniżej dowody w celu potwierdzenia spełnienia wymogu zatrudnienia 

na podstawie umowy o pracę przez wykonawcę lub podwykonawcę osób 

wykonujących wskazane w ust. 1 czynności w trakcie realizacji zamówienia: 

1) oświadczenie wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie 

umowy o pracę osób wykonujących czynności, których dotyczy wezwanie 

zamawiającego. Oświadczenie to powinno zawierać w szczególności: dokładne 

określenie podmiotu składającego oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, 

wskazanie, że objęte wezwaniem czynności wykonują osoby zatrudnione na 

podstawie umowy o pracę wraz ze wskazaniem liczby tych osób, imion i 

nazwisk tych osób, rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu oraz podpis osoby 

uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu wykonawcy lub 

podwykonawcy; 

4. Z tytułu niespełnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia 

na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w ust. 1 czynności 

zamawiający przewiduje sankcję w postaci obowiązku zapłaty przez wykonawcę 

kary umownej w wysokości określonej w § 9 ust. 1 pkt f) i g) umowy w sprawie 

zamówienia publicznego. Niezłożenie przez wykonawcę w wyznaczonym przez 

zamawiającego terminie żądanych przez zamawiającego dowodów w celu 

potwierdzenia spełnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę wymogu 

zatrudnienia na podstawie umowy o pracę traktowane będzie jako niespełnienie 



 

 

 
 

 

przez wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy 

o pracę osób wykonujących wskazane w punkcie 1 czynności.  

5. W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez 

wykonawcę lub podwykonawcę, zamawiający może zwrócić się o 

przeprowadzenie kontroli przez Państwową Inspekcję Pracy. 

 

§ 7 

Podwykonawstwo  

1. Wykonawca zobowiązany jest do wykonania całości przedmiotu Umowy w sposób 

i na warunkach określonych w niniejszej Umowie oraz zgodnie z przepisami 

prawa, w tym prawa miejscowego. 

2. Wykonawcy wspólnie realizujący przedmiot Umowy ponoszą solidarną 

odpowiedzialność za jej wykonanie i ustanowienie zabezpieczenia jej należytego 

wykonania. 

3. W przypadku wykonywania przedmiotu Umowy przy pomocy podwykonawców, 

Wykonawca ponosi odpowiedzialność wobec Zamawiającego za wszystkie 

działania lub zaniechania podwykonawców, jak za własne. 

4. Wykonawca zawrze z podwykonawcą umowę o świadczenie usług, które mają być 

świadczone przez podwykonawcę pod warunkiem, że Zamawiający nie sprzeciwi 

się jej zawarciu. 

5. Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia Zamawiającemu zawartej z 

podwykonawcą w terminie 3 dni od daty jej zawarcia, jednakże nie później niż w 

dniu rozpoczęcia świadczenia przez Podwykonawcę usług w związku z realizacją 

przedmiotu niniejszej Umowy. 

6. Wykonawca zobowiązany jest poinformować Zamawiającego w terminie 

wskazanym w ust. 5 jaki/e zakres/y czynności przedmiotu Umowy będzie/będą 

wykonywany/e przez podwykonawcę/ów. 

7. Zamawiający uprawniony jest do zgłoszenia w terminie 10 dni od daty otrzymania 

umowy opisanej w ust. 5 sprzeciwu co do powierzenia przez Wykonawcę 

wykonywania usług objętych umową przez wskazanego w niej podwykonawcę, w 

sytuacji gdy podwykonawca nie posiada stosownych zezwoleń i wpisów do 

właściwych rejestrów umożliwiających wykonywanie postanowień Umowy w 

sposób zgodny z jej treścią i odpowiednimi przepisami prawa. 

8. Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia Zamawiającemu jednego 

egzemplarza podpisanej przez Wykonawcę i podwykonawcę umowy o 

świadczenie usług (oryginał lub kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem) 

oraz oświadczenia podwykonawcy, iż znana jest mu treść niniejszej Umowy. 

Dokumenty te Wykonawca zobowiązany jest doręczyć Zamawiającemu w terminie 

3 dni od dnia zawarcia umowy z podwykonawcą. 

 

 

 



 

 

 
 

 

§ 8 

Przedstawiciele Zamawiającego i Wykonawcy  

1. W celu koordynacji spraw związanych z wykonywaniem umowy zamawiający 

i wykonawca wyznaczają swoich przedstawicieli w osobach: 

1) zamawiający 

Pan(i):……………………………………… 

tel. …………………………………………… 

e-mail:……………………………………….. 

2) wykonawca 

Pan(i): ……………………………………… 

tel. ………………., fax.…………………  

e-mail:………………..…………………….. 

2. O każdej zmianie adresu bądź osób wskazanych w ust. 1  niniejszego paragrafu 

należy niezwłocznie poinformować drugą stronę.  

3. W razie niedochowania obowiązku informacji o zmianie adresu, wszelka 

korespondencja związana z realizacją umowy, przesłana na adres podany w ust. 

1 zostanie uznana za doręczoną w sposób umożliwiający zapoznanie się z jej 

treścią.  

 

§ 9 

Kary umowne  

1. Strony ustalają następujące kary umowne: 

1) Wykonawca niniejszego zamówienia zapłaci kary umowne Zamawiającemu: 

a) w przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego (w całości lub w 

części) z powodu okoliczności, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca 

niniejszego zamówienia, w wysokości 10 % całości wynagrodzenia umownego 

brutto określonego w § 5 ust. 1 niniejszej umowy, 

b) za niewywiązywanie się z zapisów umowy Zamawiający naliczy kary umowne 

w wysokości 500,00 zł brutto za każdy stwierdzony przypadek, 

c) za zwłokę w wykonaniu przedmiotu umowy, w terminie określonym w § 3 ust. 

1, w wysokości 0,5% wynagrodzenia brutto, określonego w § 5 ust. 1 za każdy 

dzień zwłoki;  

d) za każdy dzień zwłoki w stosunku do terminów określonych w § 3 ust. 2, w 

wysokości 200 zł brutto za każdy dzień zwłoki. 

e) w przypadku nieprzedstawienia przez Wykonawcę kopii umowy z 

podwykonawcą zgodnie z § 7 ust. 8 Umowy - za każdy przypadek naruszenia 

tego obowiązku 500,00 zł brutto; 

f) w każdym przypadku niedopełnienia obowiązku, o którym mowa w § 6 ust. 1 

– w wysokości po 500,00 złotych za każdy dzień roboczy, w którym osoba 

niezatrudniona przez Wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie umowy o 

pracę wykonywała czynności wymienione rozdziale 24 SWZ, 



 

 

 
 

 

g) za zwłokę w dostarczeniu dowodów, o których mowa w § 6 ust. 3 – w 

wysokości po 500,00 złotych za każdy dzień zwłoki liczonego od terminu, o 

którym mowa w § 6 ust. 3, 
2.  Strony zastrzegają możliwość kumulatywnego naliczania kar umownych z 

różnych tytułów do maksymalnej wysokości 50 % wynagrodzenia, o którym mowa 

w § 5 ust. 1 umowy. 

3.  Zamawiający może potrącić kwotę kary umownej z wynagrodzenia należnego 

Wykonawcy, na co Wykonawca wyraża zgodę. W przypadku braku należnego 

Wykonawcy wynagrodzenia, z którego Zamawiający mógłby potrącić kary 

umowne, Wykonawca jest zobowiązany do ich zapłaty w terminie 14 dni od 

pisemnego wezwanie Zamawiającego. 

4.  Jeżeli wysokość zastrzeżonych kar umownych nie pokrywa poniesionej szkody, 

strony mogą dochodzić odszkodowania uzupełniającego. 

 

 

§ 10 

Odstąpienie od umowy 

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie 

umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili 

zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić istotnemu 

interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu, 

zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od dnia powzięcia 

wiadomości o tych okolicznościach. W takim przypadku wykonawca może żądać 

wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy. 

2. Zamawiający jest uprawniony do odstąpienia od umowy w terminie 30 dni od dnia 

uzyskania przez niego wiedzy o okoliczności uzasadniającej odstąpienie, jeżeli: 

1) wykonawca utraci zdolność świadczenia usług stanowiących przedmiot 

umowy,  

2) wykonawca pomimo uprzedniego pisemnego wezwania zamawiającego nie 

wykonuje przedmiotu umowy zgodnie z warunkami umownymi lub zaniedbuje 

zobowiązania umowne, 

3) wykonawca zlikwiduje działalność gospodarczą  

3. Zamawiający jest uprawniony do odstąpienia od umowy w przypadku zwłoki 

Wykonawcy z wykonaniem umowy co najmniej 14 dni w stosunku do terminu,  o 

którym mowa w § 3 ust. 1 umowy. 

4. Wykonawca jest uprawniony do odstąpienia od umowy w terminie 30 dni od dnia 

uzyskania przez niego wiedzy o okoliczności uzasadniającej odstąpienie, gdy 

Zamawiający będzie zalegał z zapłatą wynagrodzenia za co najmniej dwa etapy 

rozliczeniowe. 

5. Odstąpienie od umowy lub wypowiedzenie umowy może nastąpić tylko i wyłącznie 

w formie pisemnej wraz z podaniem uzasadnienia. 



 

 

 
 

 

6. Zamawiający może rozwiązać umowę w przypadku wystąpienia co najmniej jednej 

z okoliczności wskazanej w art. 456 ustawy Prawo zamówień publicznych. W takim 

przypadku wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu 

wykonania części umowy. 

 

§ 11 

Zmiany postanowień umowy  

1. Zamawiający dopuszcza możliwość zmian postanowień zawartej umowy 

w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy w 

przypadkach określonych w art. 454 i 455 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

2. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany umowy w następujących 

okolicznościach i zakresie:  

1) Zamawiający dopuszcza zmianę wysokości wynagrodzenia należnego 

Wykonawcy za realizację umowy, w trakcie obowiązywania Umowy w 

przypadku zmiany stawki podatku VAT, - jeżeli zmiany te będą miały wpływ na 

koszty wykonywania zamówienia przez Wykonawcę, o wartość wzrostu tych 

kosztów. 

2) Wynikających ze zmiany obowiązujących przepisów, jeżeli konieczne będzie 

dostosowanie treści umowy do aktualnego stanu prawnego. 

3. Strona występująca o zmianę postanowień zawartej umowy zobowiązana jest do 

udokumentowania zaistnienia okoliczności ust. 1. Wniosek o zmianę postanowień 

zawartej umowy musi być wyrażony na piśmie. 

4. Nie stanowi zmiany umowy w rozumieniu art. 454 ustawy Prawo zamówień 

publicznych: 

1) zmiany danych teleadresowych, 

2) zmiana danych związanych z obsługą administracyjno-organizacyjną Umowy  

(np. zmiana nr rachunku bankowego); 

3) zmiana przebiegu tras. 

5. Strona, która występuje z propozycją zmiany umowy, w oparciu o przedstawiony 

powyżej katalog zmian umowy zobowiązana jest do sporządzenia i uzasadnienia 

wniosku o taką zmianę. Wszelkie zmiany umowy dla swej ważności wymagają 

formy pisemnej w postaci aneksu do umowy. 

6. Zmiana postanowień zawartej umowy może nastąpić za zgodą obu stron 

wyrażoną na piśmie w postaci aneksu, pod rygorem nieważności takiej zmiany. 

Zamawiający przewidział katalog zmian umowy, na które mogą powoływać się 

strony niniejszej umowy.  

§ 12 

Klauzula waloryzacyjna 

  

1. Dopuszcza się zmianę umowy w zakresie zmiany wysokości wynagrodzenia, w 

przypadku zmiany ceny materiałów lub kosztów związanych z realizacją 

zamówienia, o których mowa w art. 439 ustawy Prawo zamówień publicznych. 



 

 

 
 

 

2. Zmiana wynagrodzenia uzależniona jest od wskaźnika cen towarów i usług 

konsumpcyjnych ogłaszanych przez Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego 

w kwartalnych komunikatach. 

3. Minimalny poziom zmiany wskaźnika cen uprawniający do zmiany 

wynagrodzenia +/- 10% w stosunku do kwartału, w którym zawarta została 

umowa. 

4. Procedura zmiany wynagrodzenia wszczynana jest na wniosek Wykonawcy lub 

Zamawiającego. 

5. Pisemny wniosek zawiera wyliczenie poziomu zmiany cen w oparciu o 

komunikaty Prezesa GUS uprawniający do zmiany wynagrodzenia; 

6. Pozytywna weryfikacja wniosku powoduje zmianę miesięcznego wynagrodzenia 

począwszy od następnego miesiąca po miesiącu, w którym wpłynął wniosek, 

7. Wysokość miesięcznego wynagrodzenia ulega zmianie o wykazany poziom 

zmiany wskaźnika cen. 

8. Maksymalna wartość zmiany łącznego wynagrodzenia, jaką dopuszcza się w 

efekcie zastosowania postanowień o zasadach wprowadzania zmian wysokości 

wynagrodzenia to 10% wartości łącznego wynagrodzenia określonego w umowie 

za cały przedmiot zamówienia. 

9. Pierwszy wniosek o zmianę wynagrodzenia strona ma prawo złożyć po upływie, 

co najmniej 6 miesięcy od daty zawarcia umowy. 

10. Kolejny wniosek o zmianę wynagrodzenia składany jest po upływie, co najmniej 

3 miesięcy od daty wniosku poprzedniego. 

11. Zmiana wynagrodzenia w oparciu o niniejszy ustęp wymaga zgodnej woli obu 

stron wyrażonej aneksem do umowy. 

12. W przypadku dokonania zmiany niniejszej umowy na podstawie ust. 1, 

Wykonawca zobowiązany jest, w terminie 7 dni, do zmiany wynagrodzenia 

przysługującego podwykonawcy, z którym zawarł umowę na dostawy lub usługi 

obowiązującą przez okres przekraczający 6 miesięcy, w zakresie 

odpowiadającym zmianom cen materiałów lub kosztów dotyczących 

zobowiązania podwykonawcy. 

 

§ 13 

Ochrona danych osobowych  

1. Jeżeli w trakcie realizacji umowy dojdzie do przekazania wykonawcy danych 

osobowych niezbędnych do realizacji zamówienia, zamawiający będzie ich 

administratorem w rozumieniu art. 4 pkt 7 Rozporządzenia PE i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zwane dalej „Rozporządzeniem”), a 

Wykonawca – podmiotem przetwarzającym te dane w rozumieniu pkt 8 tego 

przepisu. 

2. Zamawiający powierza Wykonawcy, w trybie art. 28 Rozporządzenia dane 

osobowe do przetwarzania, wyłącznie w celu wykonania przedmiotu niniejszej 

umowy. 



 

 

 
 

 

3. Wykonawca zobowiązuje się: 

1) przetwarzać powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejszą umową, 

Rozporządzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie 

obowiązującego, które chronią prawa osób, których dane dotyczą, 

2) do zabezpieczenia przetwarzanych danych, poprzez stosowanie 

odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych zapewniających 

adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanym z 

przetwarzaniem danych osobowych, o których mowa w art. 32 

Rozporządzenia, 

3) dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu powierzonych danych 

osobowych, 

4) do nadania upoważnień do przetwarzania danych osobowych wszystkim 

osobom, które będą przetwarzały powierzone dane w celu realizacji 

niniejszej umowy, 

5) zapewnić zachowanie w tajemnicy (o której mowa w art. 28 ust 3 pkt b 

Rozporządzenia) przetwarzanych danych przez osoby, które upoważnia do 

przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, 

zarówno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzającym, jak i po 

jego ustaniu. 

4. Wykonawca po wykonaniu przedmiotu zamówienia, usuwa / zwraca 

Zamawiającemu wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejące kopie, 

chyba że prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego nakazują 

przechowywanie danych osobowych. 

5. Wykonawca pomaga Zamawiającemu w niezbędnym zakresie wywiązywać się z 

obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą oraz 

wywiązywania się z obowiązków określonych w art. 32-36 Rozporządzenia.  

6. Wykonawca, po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbędnej 

zwłoki zgłasza je administratorowi, nie później niż w ciągu 72 godzin od 

stwierdzenia naruszenia. 

7. Zamawiający, zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporządzenia ma prawo kontroli, 

czy środki zastosowane przez Wykonawcę przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu 

powierzonych danych osobowych spełniają postanowienia umowy, w tym zlecenia 

jej wykonania audytorowi. 

8. Zamawiający realizować będzie prawo kontroli w godzinach pracy Wykonawcy 

informując o kontroli minimum 3 dni przed planowanym jej przeprowadzeniem. 

9. Wykonawca zobowiązuje się do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas 

kontroli w terminie nie dłuższym niż 7 dni  

10. Wykonawca udostępnia Zamawiającemu wszelkie informacje niezbędne do 

wykazania spełnienia obowiązków określonych w art. 28 Rozporządzenia. 

11. Wykonawca może powierzyć dane osobowe objęte niniejszą umową do dalszego 

przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po uzyskaniu 

uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego.   



 

 

 
 

 

12. Podwykonawca, winien spełniać te same gwarancje i obowiązki jakie zostały 

nałożone na Wykonawcę.  

13. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność wobec Zamawiającego za działanie 

podwykonawcy w zakresie obowiązku ochrony danych. 

14. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Zamawiającego 

o jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, 

dotyczącym przetwarzania przez Wykonawcę danych osobowych określonych w 

umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym 

przetwarzania tych danych, skierowanych do Wykonawcy, a także o wszelkich 

planowanych, o ile są wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach 

dotyczących przetwarzania danych osobowych, w szczególności prowadzonych 

przez inspektorów upoważnionych przez Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych.  

15. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, 

danych, materiałów, dokumentów i danych osobowych otrzymanych od 

Zamawiającego oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposób, zamierzony 

czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej („dane poufne”). 

16. Podmiot przetwarzający oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do 

zachowania w tajemnicy danych poufnych nie będą one wykorzystywane, 

ujawniane ani udostępniane w innym celu niż wykonanie Umowy, chyba że 

konieczność ujawnienia posiadanych informacji wynika  z obowiązujących 

przepisów prawa lub Umowy. 

17. W przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 

rozporządzenia 2016/679, wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, 

zamawiający może żądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania 

dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w 

szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego lub konkursu. 

18. Skorzystanie przez osobę, której dane dotyczą, z uprawnienia do sprostowania 

lub uzupełnienia danych osobowych, o którym mowa w art. 16 rozporządzenia 

2016/679, nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursu ani zmianą postanowień umowy w 

zakresie niezgodnym z ustawą. 

19. W sprawach nieuregulowanych niniejszym paragrafem, zastosowanie będą miały 

przepisy Kodeksu cywilnego, rozporządzenia RODO, Ustawy o ochronie danych 

osobowych. 

§ 14 

Postanowienia końcowe 

1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia dotyczące niniejszej umowy wymagają pisemnej 

formy pod rygorem nieważności. 

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie obowiązujące 

przepisy Kodeksu cywilnego oraz Prawa zamówień publicznych. 



 

 

 
 

 

3. Ewentualne spory wynikłe na tle realizacji niniejszej umowy, które nie zostaną 

rozwiązane polubownie, strony oddadzą pod rozstrzygnięcie sądu właściwego dla 

siedziby zamawiającego. 

4. Cesja wierzytelności wynikających z Umowy może być dokonana jedynie pod 

warunkiem uzyskania przez Wykonawcę zgody Zamawiającego wyrażonej na 

piśmie pod rygorem nieważności. 

5. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa egzemplarze 

dla zamawiającego, jeden dla wykonawcy. 

6. Integralnymi załącznikami do umowy są: 

1) Specyfikacja Warunków Zamówienia wraz z załącznikami 

2) Oferta wykonawcy z dnia ……………. 

 

ZAMAWIAJĄCY:                       WYKONAWCA: 

 

 

 

 

 


