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KCEIWG.271.2.2023 Hrubieszow, dnia 20 stycznia 2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
Na ushluge pn.: ,,Specjalistyczna usluga doradcza w zakresie obstugi przedsiebiorcow i
inwestoréw” w ramach projektu pn. ,,Rozwéj Lokalny Hrubieszowa — od partycypacji do
realizacji” finansowanej ze Srodkow Mechanizmu Finansowego EOG 2014-2021.

1. Zamawiajacy

Nazwa: Kreatywne Centrum Edukacji i Wspolpracy Gospodarczej
Adres: ul. Staszica 9
NIP: 91918364 11
Numer telefonu: 84 696 53 53 502
Adres e-mail: kreatywnecentrum@miasto.hrubieszow.pl
2. Numer sprawy

KCEiIWG.271.2.2023

3. Sposob kontaktu i osoba upowazniona do kontaktu z oferentami

Imig i nazwisko Justyna Krawczyk - Stadnik

Stanowisko Dyrektor Kreatywnego Centrum Edukacji i Wspotpracy Gospodarczej

Numer telefonu/Adres e-mail 84 5353502, e-mail: kreatywnecentrum@miasto.hrubieszow.pl
4. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamodwienia jest ,Specjalistyczna usluga doradcza w zakresie obslugi
przedsiebiorcow i inwestoréw ” w ramach projektu pn. ,,Rozwdj Lokalny Hrubieszowa — od
partycypacji do realizacji” finansowanej ze $rodkéw Mechanizmu Finansowego EOG 2014-2021.

Zakres zaméOwienia obejmuje:

1) Tworzenie koncepcji i opracowanie projektow oraz projektowanie programow majacych na celu
wspieranie przedsi¢gbiorczosci;

2) Prowadzenie doradztwa podczas spotkan informacyjnych oraz szkolen dla przedsigbiorcéw i 0sob
planujacych prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie rozwoju przedsigbiorczosci;

3)Wsparcie doradcze dla przedsigbiorcow w zakresie identyfikacji zrodet finansowania planowanych
inwestycji przez przedsigbiorcow z Hrubieszowa oraz mieszkancéw, planujacych zalozenie
dziatalnosci gospodarczej (dotacyjne i pozyczkowe),

4) Prowadzenie badan w zakresie potrzeb przedsigbiorcOw oraz w zakresie wspierania i rozwoju
przedsigbiorczosci;

5) Nawigzywanie i utrzymywanie kontaktéw z inwestorami;

6) Obstuga inwestorow zagranicznych i krajowych zainteresowanych podjeciem dziatalnosci
inwestycyjnej na terenie Miasta;

7) Udzielanie i koordynowanie pomocy inwestorowi w procesie inwestycyjnym w sprawach
nalezacych do kompetencji Burmistrza;
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8) Udziat w konferencjach branzowych, imprezach targowo-wystawienniczych oraz misjach
gospodarczych: przyjazdowych i wyjazdowych w zakresie pozyskiwania inwestorow_oraz promocji
gospodarczej Miasta Hrubieszow;

9) Wspdlpraca z podmiotami gospodarczymi, instytucjami i organizacjami w zakresie pozyskiwania i
obstugi inwestorow;

10) Pomoc przy prowadzenie punktu informacyjnego dla przedsi¢biorcow;

11) Udzielanie informacji dotyczgcej mozliwosci i warunkow prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i
inwestycyjnej na terenie Miasta,

12)Analizowanie zainteresowania przedsigbiorcow w zakresie planowanych inwestycji;

13)Wspotpraca z inwestorami oraz potencjalnymi inwestorami, analiza mozliwosci ulokowania lub
rozwoju inwestycji na terenie Miasta Hrubieszéw poprzez przygotowanie kompletu niezbednych
informacji oraz utrzymywanie statej wspotpracy z inwestorem;

14)Wspotpraca z organami administracji rzgdowej i samorzgdowej, instytucjami otoczenia biznesu, a
zwlaszcza z Polska Agencjg Inwestycji i Handlu S.A., Agencja Rozwoju Przemystu S.A.,
Tarnobrzeskg Specjalng Strefa Ekonomiczng EURO-Park Wistosan, regionalnym Centrum Obstugi
Inwestora oraz innymi podmiotami majacymi na celu rozwoj gospodarczy oraz dzialajacymi na
rzecz poprawy warunkow prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w Miescie,

15)Pomoc przy przygotowywaniu ofert inwestycyjnych.
16) Prowadzenie w charakterze moderatora $niadan biznesowych i innych spotkan z przedsigbiorcami.

17) wsparcie merytoryczne i organizacyjne w przygotowaniu i realizacji przedsiewzie¢ w zakresie
rozwoju przedsigbiorczos$ci wérod mtodziezy;

18) wsparcie merytoryczne i organizacyjne akcji promocyjnych planowanych do realizacji na terenie
Miasta Hrubieszowa;

19) wsparcie organizacyjne i merytoryczne na potrzeby opracowania i przeprowadzenia wydarzen
gospodarczych na terenie Miasta Hrubieszowa;

20) wsparcie merytoryczne i organizacyjne na potrzeby przeprowadzenia cyklu szkolen dla kadry
kierowniczej przedsiebiorstw z Hrubieszowa;

21) analiza dotychczasowej strony internetowej Miasta Hrubieszowa oraz przygotowanie propozycji
aktualizacji dziatu dot. gospodarki oraz promocji gospodarczej (katalog informacji, bazy danych,
oferty i inne materialy gospodarcze);

22) pomoc przy tworzeniu profesjonalnej strony internetowej Kreatywnego Centrum Edukacji i
Wspotpracy Gospodarczej dziatu dot. gospodarki oraz promocji gospodarczej (katalog informacji,
bazy danych, oferty i inne materiaty gospodarcze);

5. Rodzaj zamdwienia:

[0 Roboty budowlane

1 Dostawy
M Ustugi

Kod CPV

79411000-8 - Ogolne ustugi doradcze w zakresie zarzadzania

79411100-9 - Ustugi doradcze w zakresie rozwoju dziatalno$ci gospodarczej
79990000-0 - Rézne ustugi dla przedsigbiorstw
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79300000-7 - Badania rynkowe i ekonomiczne; ankietowanie i statystyka
6. Termin realizacji zamowienia

Wykonywanie ustugi ma charakter ciagly od lutego 2023 do 30 kwietnia 2024r. Ostateczny
termin wykonania zamowienia oraz godziny, zostang ustalone z Zamawiajacym na etapie
realizacji zamowienia.

7. Warunki udzialu w postepowaniu® oraz sposéb ich oceny

1)Wykonawca powinien posiada¢ niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponowac potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamo6wienia.

2) doswiadczenie zawodowe zwigzane z pracg w obszarze informacji gospodarczej, inwestycji,
obstlugi inwestorow, wspolpracy z przedsigbiorcami lub prawa gospodarczego ;

3) bardzo dobra znajomo$¢ obstugi komputera, programow komputerowych, jak: pakietu Microsoft
Office,w tym Excel, Word, PowerPoint; mile widziana znajomos$¢ programow graficznych typu:
CorelIDRAW, PhotoShop;

4) znajomos$¢ stownictwa ekonomicznego, znajomos¢ problematyki biznesowej;

5) doswiadczenie w organizacji spotkan biznesowych, przygotowania i prowadzenia prezentacji;

6) znajomos¢ ustaw:

- 0 specjalnych strefach ekonomicznych

-0 swobodzie dziatalno$ci gospodarczej

7) znajomos¢ jezyka angielskiego w stopniu komunikatywnym;

8) sumiennos¢, odpowiedzialno$¢, dobra organizacja pracy, dyspozycyjno$¢, punktualnos$¢, zdolnosé
analitycznego myslenia, komunikatywnos¢, kreatywnos¢, umiejetnos¢ pracy w zespole, odpornos¢ na
stres, samodyscyplina.

W.w. warunki zostang zweryfikowane na podstawie oswiadczenia zawartego w Formularzu wyceny
oraz zyciorysu (CV) Oferenta/ kadry zaangazowanej do realizacji zamowienia przez Oferenta.

8. Kryteria i sposob oceny ofert

1. Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktore nie podlegaja odrzuceniu, na podstawie
nastgpujacych kryteriow:

a) cena (oferty netto) 100%

cena najnizsza

CeNA = ------=—-mmmmmmmmm oo x 100 pkt

cena oferty badanej

2. Punkty beda zaokraglane do dwoch miejsc po przecinku, jezeli przy zastosowaniu
wymienionego zaokraglenia nie wystepuje réznica w ilosci przyznanych punktow wynikajaca
z malej r6znicy zaoferowanych cen.

3. Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty, z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans punktéw, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte

Z nizszg ceng

9. Termin zwiazania oferta

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

10. Miejsce, termin zlozenia oferty

Y Mozna okresli¢ warunki dotyczgce uprawnieri do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej/zawodowej lub sytuacji
ekonomicznej, lub zdolnosci technicznej/zawodowej oraz opisac sposob spetnienia warunku
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MIASTO

Oferte nalezy przesta¢ na zatgczonym Formularzu oferty drogg elektroniczng na adres e-mail:
kreatywnecentrum@miasto.hrubieszow.pl

lub

Ofertg nalezy ztozy¢ w siedzibie KCEiWG ul Staszica 9, 22-500 Hrubieszow w terminie do dnia
31.01.2023r. do godz. 12.00
11.Sposéb przygotowania oferty

12.

1. Wycena zamdwienia musi zawierac zarowno cene netto jak i brutto przedmiotu
zamowienia.

2. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku.
3. W cenie uwzglednia sie wszystkie koszty, optaty do wykonania i poniesienia przez
Wykonawce a konieczne do wykonania przedmiotu zamdwienia oraz ewentualne upusty

i rabaty.

4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Dodatkowe postanowienia i warunki niezbedne do przeprowadzenia danego
postepowania
1. Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedng oferte.
2. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania przedmiotu zamowienia, bez pisemnej zgody
Zamawiajgcego.
3. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwo$ci udzielenia zaliczki na poczet wykonania
zamOwienia.
4. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych. Rozliczenia pomigedzy
zamawiajgcym a wykonawca realizowane bedg w ztotych polskich PLN.
5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postgpowania bez
podania przyczyny, wezwania Wykonawcy do wyjasnien, w tym wyjasnienia razgco niskiej
ceny lub uzupelnienia oferty oraz poprawy oczywistych omyltek pisarskich, rachunkowych
1 innych nie wptywajacych na zmiang tresci oferty.
6. Powyzsze zaproszenie do sktadania ofert nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do
udzielenia zamdwienia.
7. Wykonawcy, ktorych oferty nie zostang wybrane nie moga zgtasza¢ zadnych roszczen z
tytulu otrzymania niniejszego zaproszenia do ztozenia oferty oraz przygotowania i ztozenia
oferty na to zaproszenie.
8. Zmiany umowy moga by¢ dokonane zgodnie z postanowieniami zawartymi w Rozdziale 3
—,Zmiany umowy”, Wytycznych w zakresie udzielania zamowien w ramach Mechanizmu
Finansowego EOG na lata 2014-2021 oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata
2014-2021.

13.1Istotne postanowienia umowy

............................................................. nie dotyczy

14 Klauzule dotyczace mozliwo$ci negocjowania warunkéw umowy

............................... nie dotyczy

15. Klauzule dotyczace uniewaznienia postepowania ofertowego nie dotyczy
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16. Zalaczniki do zapytania ofertowego

1. Formularz wyceny.

2. Projekt umowy.

3. Oswiadczenie o braku powiazan kapitatowych lub osobowych.
4. Oswiadczenie sankcyjne.

Dyrektor KCEIWG

Justyna Krawczyk-Stadnik
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