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Hrubieszow, dnia 7 lutego 2023 r.

KCEIWG.271.3.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiotem zaméwienia bedzie utworzenie i wykorzystanie profilu
Kreatywnego Centrum Edukacji i Wspoélpracy Gospodarczej
w mediach spotecznosciowych w tym prowadzenie statej akcji
promocyjnej zachecajacej miodych Iludzi do zaktadania firm
w miescie Hrubieszowie, finansowanej ze srodkéw Mechanizmu
Finansowego EOG 2014-2021.

1. Zamawiajacy

Nazwa: Kreatywne Centrum Edukacji i Wspotpracy Gospodarczej
Adres: ul. Staszica 9, 22-500 Hrubieszow

NIP: 919 183 64 11

Numer telefonu: 84 696 53 53 502

Adres e-mail: kreatywnecentrum@miasto.hrubieszow.pl

2. Numer sprawy

KCEIWG.271.3.2023

3. Sposob kontaktu i osoba upowazniona do kontaktu z oferentami
Imie i nazwisko: Pawet Scieranka

Stanowisko: Inspektor ds. administracyjnych, obstugi baz danych i IT oraz obstugi
kadrowej

Numer telefonu/Adres e-mail: 84 535 35 02 / kreatywnecentrum@miasto.hrubieszow.pl

4. Opis przedmiotu zaméwienia

Utworzenie i wykorzystanie profilu Kreatywnego Centrum Edukacji i Wspbifpracy
Gospodarczej w mediach spotecznosciowych w tym prowadzenie stafej akcji promocyjnej
zachecajgcej mtodych ludzi do zaktadania firm w mie$cie Hrubieszowie finansowanej
ze Srodkow Mechanizmu Finansowego EOG 2014-2021.

Zakres zamowienia obejmuje:

4.1 Utworzenie, ulepszenie i dostosowanie fanpage na portalu Facebook, Instagram, TikTok

oraz LinkedIn:
a) Stworzenie eksperckiego wizerunku Kreatywnego Centrum Edukacji i Wspotpracy
Gospodarczej w Hrubieszowie,
b) Przygotowanie ciekawych grafik przykuwajacych uwage (zdjecie profilowe, obraz
w tle itp.),
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c) Utworzenie opiséw i haset promocyjnych,

d) Wykorzystanie narzedzi do analizy zachowan uzytkownikéw i nawigzywania
interakciji,

e) Mozliwosc dostepu do statystyk w celu analizy aktywnosci uzytkownikéw.

4.2 Prowadzenie akcji promocyjnej w formie:

a) Utworzenie skoordynowanej strategii marketingowej w celu dotarcia do
potencjalnych zainteresowanych,

b) Zwrécenie gtdbwnej uwagi na pozyskiwanie klientéw biznesowych,

c) Sledzenie trendéw i dobieranie odpowiednich dziatan,

d) Tworzenie obrazow i grafik z linkiem przekierowujgcym do stron www,

e) Tworzenie filméw i animaciji,

f) Tworzenie reklam,

g) Laczenie akcji na wszystkich wskazanych w punkcie 4.1 portalach,

h) Umieszczanie minimum dwéch postow tygodniowo na wskazanych w punkcie 4.1
portalach,

i) Comiesieczny raport z przeprowadzonych prac.

4.3 Wykonawca zobowigzuje sie do przygotowania materialdbw objetych zamowieniem
z uwzglednieniem wymogow wytycznych w zakresie identyfikacji wizualnej i wymogami
technicznymi w odniesieniu do stosowanych logotypdw w ramach Mechanizmu
Finansowego EOG i Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021, dostepne
sg w Podreczniku komunikacji i identyfikacji wizualnej umieszczonym na stronie
internetowe;j:

https://www.eog.gov.pl/media/107764/podrecznik po zmianach v5 korekta.pdf.

4.4 Dodatkowe wymagania:
a) wyznaczenie koordynatora do wspoipracy z zamawiajgcym, odpowiedzialnego
za staty kontakt i terminowe realizowanie zadan,
b) w ramach przedmiotu zaméwienia Wykonawca zrealizuje dziatania promocyjne

poprzez zakup wszystkich niezbednych produktéw i wustug na potrzeby
przeprowadzenia dziatan i zrealizowania wszystkich czesci sktadowych przedmiotu
zamowienia,

C) zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian do zaproponowanego
przez wykonawce uszczegdtowienia koncepcji kampanii oraz identyfikacji wizualnej,

d) po =zakonczeniu realizacji zamowienia, wykonawca bedzie zobligowany do
przedstawienia zamawiajgcemu kohcowego zbiorczego raportu zawierajgcego
podsumowanie dotyczgce efektywnosci promocji.

Rodzaj zamoéwienia:

Ustugi
Kod CPV
79342200-5 — Ustugi w zakresie promogji
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5. Termin realizacji zamowienia
Wymagany termin wykonania zamowienia: od 1 marca 2023r. do dnia
30 kwietnia 2024 r.

6. Warunki udziatu w postepowaniu! oraz sposéb ich oceny
O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:

6.1 O udzielenia zamdéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy:

6.1.1 nie podlegajg wykluczeniu;
6.1.2 ktérzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczgce:
a) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku w powyzszym zakresie.
b) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowe;j,
o ile wynika to z odrebnych przepiséw:
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku w powyzszym zakresie.
c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku w powyzszym zakresie.
d) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j:
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku w powyzszym zakresie.
e) nie posiadajg powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym, polegajacych
W szczegolnosci na:
a. uczestniczeniu w spoétce jako wspaolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
b. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika
z przepisow prawa lub nie zostat okreslony przez Operatora Programu;
c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;
d. pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub fal<tycznym, ktéry moze budzi¢
uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze wykonawcy,
W szczegolnosci pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku
pokrewienstwa Ilub  powinowactwa w linii  prostej, pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Na potwierdzenie spetnienia warunkow dotyczgcych powigzan osobowych lub kapitatowych
Wykonawca sktada odpowiednie oswiadczenie stanowigce zatgcznik nr 2 do niniejszego
zapytania.

7. Kryteria i sposéb oceny ofert
7.1 Portfolio z listg funkcjonujgcych serwisow spotecznosciowych w liczbie minimum 20
wdrozen.
7.2 Po spetnieniu kryteriow formalnych, Zamawiajgcy przy wyborze oferty bedzie sie
kierowat:

a) Cena - 100 %.

1 Mozna okregli¢c warunki dotyczace uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej/zawodowej
lub sytuacji ekonomicznej, lub zdolnosci technicznej/zawodowej oraz opisa¢ sposob spelnienia warunku.
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7.3 Zamawiajgcy dokona oceny ofert, kitore nie podlegajg odrzuceniu, na podstawie
nastepujacych kryteriow:

a) cena (oferty netto) 100%
cena najnizsza
cena = x 100 pkt
cena oferty badanej

7.4 Punkty bedg zaokragglane do dwdch miejsc po przecinku, jezeli przy zastosowaniu
wymienionego zaokraglenia nie wystepuje réznica w ilosci przyznanych punktow wynikajgca
z matej roznicy zaoferowanych cen.

8. Termin zwigzania oferta
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

9. Miejsce, termin ztozenia oferty

Oferte nalezy przesta¢ na zatgczonym Formularzu oferty drogg elektroniczng na adres
e-mail: kreatywnecentrum@miasto.hrubieszow.pl

lub

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie KCEIWG ul Staszica 9, 22-500 Hrubieszéw w terminie
do dnia 15.02.2023 r. do godz. 12.00.

10. Sposob przygotowania oferty

10.1 Wycena zamowienia musi zawiera¢ zarbwno cene netto jak i brutto przedmiotu
zamowienia.

10.2 Cena musi by¢é wyrazona w ziotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku.

10.3 W cenie uwzglednia sie wszystkie koszty, optaty do wykonania i poniesienia przez
Wykonawce a konieczne do wykonania przedmiotu zamodwienia oraz ewentualne upusty
i rabaty.

10.4 Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

11. Dodatkowe postanowienia i warunki niezbedne do przeprowadzenia
danego postepowania

11.1 Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

11.2 Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania przedmiotu zamowienia, bez pisemnej
zgody Zamawiajgcego.

11.3 Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaliczki na poczet wykonania
zamowienia.

11.4 Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych. Rozliczenia pomiedzy
zamawiajgcym a wykonawcg realizowane bedg w ztotych polskich PLN.

11.5 Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez
podania przyczyny, wezwania Wykonawcy do wyjasnien, w tym wyjasnienia razgco niskiej
ceny lub uzupetnienia oferty oraz poprawy oczywistych omytek pisarskich, rachunkowych
i innych nie wptywajgcych na zmiane tresci oferty.

11.6 Powyzsze zaproszenie do sktadania ofert nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego
do udzielenia zamdwienia.
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11.8 Wykonawcy, ktérych oferty nie zostang wybrane nie moga zgtasza¢ zadnych roszczen
z tytutu otrzymania niniejszego zaproszenia do ztozenia oferty oraz przygotowania i ztozenia
oferty na to zaproszenie.

11.9 Zmiany umowy mogg by¢ dokonane zgodnie z postanowieniami zawartymi w Rozdziale
3 — ,Zmiany umowy”, Wytycznych w zakresie udzielania zaméwien w ramach Mechanizmu
Finansowego EOG na lata 2014-2021 oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata
2014-2021.

Istotne postanowienia umowy

.......... nie dotyczy
1. Klauzule dotyczgce mozliwosci negocjowania warunkdéw umowy

12. Ochrona danych osobowych

1) Zamawiajacy informuje, jest administratorem danych osobowych Wykonawcy oraz oséb,
ktorych dane Wykonawca przekazat w niniejszym postepowaniu;

2) W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, mozna kontaktowac¢ sie
z Inspektorem Ochrony Danych, za posrednictwem adresu e-mail: to@toren.pl;

3) Dane osobowe beda przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamodwienia publicznego oraz w celu archiwizaciji.

4) Podstawe prawng przetwarzania danych osobowych stanowi ustawa Prawo zamoéwien
publicznych oraz art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

5) Dane osobowe bedg ujawniane wykonawcom oraz wszystkim zainteresowanym, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8, 8a, oraz art. 96
ust. 3, 3a oraz 3b ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych,
dalej ,ustawa Pzp” - wykonawcy, wszyscy zainteresowani, a takze podmiotom
przetwarzajgcym dane na podstawie zawartych umow.

6) Dane osobowe Wykonawcy bedg przechowywane przez okres obowigzywania umowy
a nastepnie 5 lat, albo 15 lat w przypadku zamoéwien wspotfinansowanych ze srodkow
UE, poczawszy od 1 stycznia roku kalendarzowego nastepujgcego po zakonczeniu
okresu obowigzywania umowy. Okresy te dotyczg rowniez Wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty
i nie zostaly one uznane, jako najkorzystniejsze (nie zawarto z tymi Wykonawcami
umowy).

7) Osobie, ktorej dane dotycza przystuguje prawo dostepu do danych a takze, na
warunkach okreslonych w przepisach Rozporzgdzenia Parlamentu i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, prawo sprostowania danych (Wyjasnienie:
skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowieh umowy
w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu
oraz jego =zafgcznikdéw), ograniczenia przetwarzania (Wyjasnienie: prawo do
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ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw
innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego
Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego). Osobie, ktérej dane dotyczg przystuguje
prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

8) Osobie, ktérej dane dotyczg nie przystuguje prawo do usuniecia danych osobowych,
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO; prawo
sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

9) Podanie danych jest dobrowolne, jednakze ich niepodanie moze uniemozliwic¢
Zamawiajacemu dokonanie oceny spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu
oraz zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania zamdéwienia, co skutkowa¢ moze
wykluczeniem wykonawcy z postepowania lub odrzuceniem jego oferty.

10) W przypadku gdy wykonanie obowigzkéow, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3
rozporzadzenia 2016/679, wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku, zamawiajgcy
moze zada¢ od osoby, ktérej dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji
majgcych na celu sprecyzowanie zgdania, w szczegolnosci podania nazwy lub daty
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu.

11) Skorzystanie przez osobe, ktorej dane dotyczg, z uprawnienia do sprostowania
lub uzupetnienia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 16 rozporzadzenia
2016/679, nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego lub konkursu ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym
z ustawa.

12) Wystgpienie z zgdaniem, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzgdzenia 2016/679, nie
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania
0 udzielenie zamodwienia publicznego lub konkursu.

13) Zamawiajgcy przetwarza dane osobowe zebrane w postepowaniu 0 udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursie w sposéb gwarantujgcy zabezpieczenie przed ich
bezprawnym rozpowszechnianiem.

14) W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

12. * Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego
administratora lub podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony
danych osobowych.

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikdw.

*** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkoéw ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa czionkowskiego.
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13. Zalaczniki do zapytania ofertowego

Formularz ofertowy;

Projekt umowy;

Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych;
Oswiadczenie sankcyjne;

Wykaz wdrozen.

vk wN e

ZATWIERDZAM:

Dyrektor Kreatywnego Centrum Edukacji
i Wspotpracy Gospodarczej

/-/ Justyna Krawczyk-Stadnik
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